
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Die Katholische Erwachsenenbildung e. V. im Unterallgäu sucht ab sofort eine 

Mitarbeiterin (m/w/d) als  

Verwaltungskraft 

Die Anstellung erfolgt auf 450 Euro-Basis bei flexibler Arbeitszeitgestaltung.  

Mit Möglichkeit zum mobilen Arbeiten. 

Im Auftrag der Vorstandschaft sind Sie für folgende Aufgaben zuständig: 

 Planung und Organisation von Bildungsveranstaltungen- auch als digitales 

Format 

 Abrechnung von Bildungsveranstaltungen 

 Korrespondenz mit Mitgliedern (vorwiegend Pfarreien) und 

Kooperationspartnern 

 Erstellung eines Programmflyers 

Sie bringen mit:  

 Verwaltungsausbildung oder kaufmännische Ausbildung  

 hohes Maß an Eigeninitiative  

 Kompetenz im Umgang mit digitalen Programmen 

 Teamfähigkeit und Fähigkeit zur selbständigen Arbeitsweise 

 freundliches Auftreten gegenüber Mitgliedern und Vorstandschaft 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 10. Juni 2022. 

Kontakt: KEB- Unterallgäu e.V., Geschäftsstelle,  

Bürgermeister-Krach-Straße 4, 87719 Mindelheim  

Für weitere Informationen: www.keb-unterallgaeu.de 

Bitte schicken Sie uns Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen  

per E-Mail an keb.ua@bistum-augsburg.de 

Katholische Erwachsenenbildung 

Landkreis Unterallgäu e.V. 


